
Payment	
  Plan	
  Instructions	
  
	
  

These	
  instructions	
  will	
  walk	
  you	
  through	
  the	
  process	
  of	
  logging	
  into	
  your	
  portal,	
  going	
  to	
  the	
  payment	
  
center,	
  and	
  filling	
  out	
  the	
  payment	
  information.	
  
	
  

1. Go	
  to	
  mccc.edu	
  and	
  click	
  MyMercer	
  

2. Click	
  on	
  the	
  Sign	
  In	
  button	
  

3. Enter	
  your	
  username	
  and	
  password	
  

4. Click	
  "Payment	
  Plan"	
  

5. Click	
  Enroll	
  in	
  Payment	
  Plan	
  

6. Select	
  the	
  term	
  you	
  wish	
  to	
  enroll	
  in	
  the	
  payment	
  plan	
  for	
  from	
  the	
  drop	
  down	
  menu	
  

Click	
  Select	
  

7. One	
  option	
  will	
  be	
  presented	
  

§ Click	
  details	
  to	
  see	
  the	
  plan	
  details	
  

Click	
  Select	
  to	
  continue	
  

8. Details	
  of	
  the	
  plan	
  including	
  the	
  installments	
  dates	
  and	
  amounts	
  are	
  presented,	
  please	
  

read	
  them	
  over	
  

Click	
  Continue	
  to	
  proceed	
  

9. Select	
  the	
  method	
  with	
  which	
  you	
  want	
  to	
  pay	
  from	
  the	
  drop	
  down	
  menu	
  

Click	
  Continue	
  

	
  
Fill	
   out	
   all	
   relevant	
   payment	
   information,	
   and	
   click	
   Continue	
   when	
   finished.	
   As	
   long	
   as	
  
everything	
  is	
  correct,	
  continue	
  to	
  select	
  Continue/Make	
  Payment	
  until	
  you	
  are	
  told	
  the	
  payment	
  
was	
  successful.	
  Please	
  read	
  any	
  agreements	
  before	
  clicking	
  Continue.	
  

A	
  receipt	
  will	
  be	
  sent	
  to	
  your	
  student	
  email,	
  and	
  you	
  should	
  be	
  able	
  to	
  screenshot	
  the	
  final	
  payment	
  
confirmation	
  page.	
  Make	
  sure	
  you	
  proceed	
  all	
  the	
  way	
  through	
  and	
  make	
  payment	
  at	
  the	
  end;	
  if	
  you	
  do	
  
not	
  receive	
  a	
  receipt	
  then	
  you	
  did	
  not	
  complete	
  the	
  payment.	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
   	
  




















